

一般競争入札関係配布資料



１　入札説明書
２　仕様書、特記仕様書及び数量表
３　様式等
(1) 一般競争入札参加資格確認申請書（様式第１号）
(2) 業務実績証明書（様式第２号）
(3) 入札書（様式第３号）
(4) 委任状（様式第４号）
(5) 入札書（記入例）
(6) 委任状（記入例）
(7) 質問書（様式第５号）
(8) 入札保証金納付書発行依頼書（様式第６号）
※（１）、（２）については、令和８年７月16日（木）午後５時までに、
（７）については、令和８年７月６日（月）午後５時までにご提出ください。




入　札　説　明　書

１　公　告　日　　令和８年６月29日

２　業務名称　　令和８年度 保安林台帳電子化委託業務

３　入札方法等
⑴　入札書の様式は、様式第３号に定める。
⑵　入札書は書面により、直接持参して提出すること。
⑶　入札の方法
ア　入札参加者は、入札執行に先立ち、入札保証金の確認を受けること。
イ　入札参加者は、入札執行に先立ち、一般競争入札参加資格確認通知書の写しを提出すること。
ウ　代理人がする入札の場合は、本人の委任状を持参すること。なお、委任状の様式は　　　第４号様式に定める。
エ　落札決定にあたっては、入札書に記載された入札金額に当該金額の100分の10に相当　する金額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の110分の100に相当する金額を入札書に記載すること。
⑷　入札者が連合し、又は不穏の行動をなす等の場合において、入札を公正に執行することができないと認められるときは当該入札者を入札に参加させず、又は入札を延期し、若しくは、取りやめることがある。

４　入札保証金
[bookmark: _Hlk201761567]沖縄県財務規則第100条の規定による入札保証金の率は、見積る入札金額の100分の５以上とし、下記⑴から⑶により納めなければならない。なお、地方自治法第234条第４項に該当する場合を除き、入札終了後に還付する。ただし、次のいずれかに該当するときは、入札保証金の全部又は一部の納付を免除することができる。
ア　入札に参加しようとする者が入札保証金以上の金額につき、保険会社との間　に県を被保険者とする入札保証保険契約を締結し、その証書を提出した場合
イ　「業務実績証明書」（様式第２号）の提出があり、過去２箇年の間に国（独立行政法人、公共及び公団を含む。）又は地方公共団体と種類及び規模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結し、かつ、これらを全て誠実に履行したと認められるとき

　⑴　提出期限：令和８年７月16日（木）13:00まで
　⑵　提 出 先：〒900-8570 沖縄県那覇市泉崎１丁目２番２号 ９階
沖縄県 農林水産部 森林管理課
TEL　098-866-2295
　⑶　提出方法：入札保証金納付書発行依頼書（様式第６号）を持参
※事前に電話連絡すること
(納入通知書を発行するので、金融機関で納付後、上記提出期限までに領収書を持参すること）

５　入札の無効
　次の入札は無効とする。なお、当該無効入札をした者は、７により再度入札を行う場合に　　おいて、これに加わることができない。
⑴　入札参加資格のない者のした入札
⑵　同一人が同一事項についてした２通以上の入札
⑶　２人以上の者から委任を受けた者が行った入札
⑷　委任状を持参しない代理人のした入札
⑸　入札書の表記金額を訂正した入札
⑹　入札書の表記金額、氏名、印影又は重要な文字が誤脱し、又は不明な入札
⑺　入札条件に違反した入札
⑻　連合その他不正の行為があった入札
⑼　入札保証金が特定の金額に達しない者が行った入札

６　落札者の決定の方法
⑴　有効な入札書を提出した者で、予定価格の制限の範囲内で入札した事業者のうち、最低価格で入札したものを落札者とする。
⑵　落札となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに当該入札者にくじを引かせ、落札者を決定するものとする。この場合において、当該入札者のうち開札に立ち会わないもの又はくじを引かないものがあるときは、これに代えて当該入札事務に関係ない職員にくじを引かせるものとする。

７　落札者がいない場合の措置
⑴　落札者がいない場合は再入札を行う。入札回数は３回（１回目の入札を含む）までとする。
⑵　上記⑴で再度の入札に付しても落札者がいないときは、地方自治法施行令第167条の２第１項第８号の規定に基づき随意契約できるものとする。

８　契約保証金
[bookmark: _Hlk201761608]沖縄県財務規則第101条の規定による契約保証金の率は、契約金額の100分の10以上とする。ただし、次のいずれかに該当する場合は、契約保証金の納付が免除される。なお、契約を誠実に履行しない場合は、見積金額の100分の10を徴収する。
ア　保険会社との間に県を被保険者とする履行保証保険契約（契約金額の100分の10以上）を締結し、その証書を提出する場合
イ　「業務実績証明書」（様式第２号）の提出があり、過去２箇年の間に国（独立行政法人、公共及び公団を含む。）又は地方公共団体と種類及び規模をほぼ同じくする契約を２回以上にわたって締結し、かつ、これらを全て誠実に履行したと認められるとき



（様式第１号）

一般競争入札参加資格確認申請書

                                                          令和　　年　　月　　日

沖縄県知事　殿
                                              住　　　　所
                                              商号又は名称
                                              氏　　　　名                　印



一般競争入札参加資格審査申請書の提出について


[bookmark: _Hlk232789294]沖縄県が発注する「令和８年度 保安林台帳電子化委託業務」に係る入札に参加を希望しますので、下記のとおり関係書類を提出します。なお、契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者でないこと並びに、申請書類の内容について事実と相違ないことを誓約します。

記


１  公告年月日　　　　令和８年６月29日

２  業務の名称　　令和８年度 保安林台帳電子化委託業務

３  資格確認資料記載責任者　氏名　　　　　　　　　　　電話番号

４  資格確認項目
⑴　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者である　　こと。
【記入例：該当しません。】

⑵　会社更生法（平成14年法律第154号）に基づく更正手続き開始の申し立て、民事再生法　　（平成11年法律第225号）に基づく再生手続き開始の申し立て又は破産法（平成16年法律第75号）に基づく破産手続き開始の申し立てがなされていない者であること。
【記入例：該当しません。】


⑶　入札に参加しようとする者の間に、資本関係又は人的関係がないこと。
【記入例：該当しません。】

[bookmark: _Hlk201226543]⑷　沖縄県から入札参加資格指名停止措置を受け、一般競争入札時においてその措置の期間が満了しない者でないこと。
【記入例：該当しません。】

⑸　警察当局から、暴力団員が実質的に経営を支配する建設業者又はこれに準じるものとして、沖縄県発注工事等からの排除要請があり、当該状況が継続している者でないこと。
【記入例：該当しません。】

⑹　沖縄県の「競争入札参加資格者名簿〔物品関係〕」（令和８年６月更新、有効期間　至　令和８年10月31日）に掲載され、営業品目が「地図マイクロ印刷」で登録されている者であること。
【記入例：別紙、登録書のとおり。】
[bookmark: _Hlk232790824]　※別添で県からの登録許可書等、登録状況が解る資料の写しを提出ください。

⑺　過去５年度以降（令和３年４月１日～令和８年５月31日）で、同種業務又は類似業務の履行実績があること。
【記入例：別紙、履行実績のとおり。】
※別添で業務内容が解る資料（契約書・仕様書等の写し）と履行状況が解る資料（発注者からの合格通知等の写し）を提出ください。

[bookmark: _Hlk232667589][bookmark: _Hlk232790894]⑻　管理技術者は、「文書情報管理士　上級」（公益社団法人 日本文書情報マネジメント協会認定）の資格を有し、且つ、当該管理技術者が前⑺にあげる業務を担当していること。
[bookmark: _Hlk232791338]【記入例：別紙のとおり。】
※別添で資格書の写し、当該有資格者が前⑺にあげる業務を担当していたことが解る資料を提出ください。

⑼　直接雇用する、以下の全ての資格を有する者を業務実施体制に配置できること。
【記入例：別紙のとおり。】
※別添で資格書の写し、当該有資格者を直接雇用していることが確認できる資料を提出ください。

⑽　沖縄本島内に本社（本店）、支社（支店）、営業所を有する法人であること。
【記入例：沖縄本島内に事務所を有します。や　上記⑹のとおり　など】




※留意事項
　⑴　入札参加資格の確認結果通知は、原則、森林管理課窓口にて交付するが、郵送を希望する　申請者は、通知書封筒として、表に申請者の住所・氏名を記載し、速達特定記録郵便分の　　　切手を貼った長形３号封筒を申請書と併せて提出すること。
　⑵　提出された申請書のみでは資格を判断できないとき、３の記載責任者に連絡してヒアリングを行う場合があります。



（様式第２号）

[bookmark: _Hlk201226797]業 務 実 績 証 明 書

沖縄県知事　殿


住　　　　所

商号又は名称

氏　　　　名　　　　　　　　印


国、又は地方公共団体との契約状況について、下記のとおりであることを証明します。
	発 注 者
	業　　務　　名
	金　額
（税込み）
	着手年月
	完了年月

	
	
	
	令和○年○月
	令和○年○月

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(1) 発注年月日は、令和６年４月１日以降になります。
(2) 同等以上の規模の契約か確認できるように、金額を必ず記入して下さい。
(3) 発注者については、国(独立行政法人、公社及び公団を含む)又は地方公共団体に限ります。
(4) 契約書、仕様書の写し及び契約を履行したことを証明する書類を添付してください。




（様式第３号）
入札書（工事を除く）
	入札金額
	    億
	   千
	    百
	   拾
	   万
	   千
	    百
	    拾
	    円

	入札の目的
	令和８年度 保安林台帳電子化委託業務

	委託期間
	契約日から令和９年３月19日

	引渡の方法
	直接引渡

	入札保証金額
	　

	内　　　　　　　　訳

	品　名
	規格
	数量
	単価
	金額
	備　　考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


　上記金額にその１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって納入したいので御呈示の仕様書、契約条項（請書条項）及び財務規則（昭和４７年沖縄県規則第１２号）並びに御指示の事項を承知して入札いたします。

　　　令和　　　年　　　月　　　日

                         入札者　住　所
                         　　　　氏　名　　　　　　　　　　　印


　沖縄県知事　玉城　康裕　殿

（様式第３号）
入札書（工事を除く）算用数字で記入
＜記入例＞

	入札金額
	    億

￥
	   千

○
	    百

○
	   拾

○
	   万

○
	   千

○
	    百

○
	    拾

○
	    円

○

	入札の目的
	令和８年度 保安林台帳電子化委託業務

	委託期間
	契約日から令和９年３月19日

	引渡の方法
	直接引渡

	入札保証金額
	　

	内　　　　　　　　訳

	品　名
	規格
	数量
	単価
	金額
	備　　考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	記入しない

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


　上記金額にその１００分の１０に相当する金額を加算した金額（当該額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって納入したいので御呈示の仕様書、契約条項（請書条項）及び財務規則（昭和４７年沖縄県規則第１２号）並びに御指示の事項を承知して入札いたします。

　　　令和　　　年　　　月　　　日那覇市泉崎△丁目△番地
株式会社×××
代表　○ ○ ○ ○
入札日


                         入札者　住　所
                         　　　　氏　名　　　　　　　　　　　印
琉球
＜代理人＞　琉　球　太　郎


　沖縄県知事　玉城　康裕　殿
（様式第４号）
委　任　状




を代理人と定め下記の権限を委任致します。


記

１．令和８年度 保安林台帳電子化委託業務の入札に関する一切の件

２．代理人使用印
	




　　　令和　　年　　月　　日

住　　　　所　　　　　　　　　　　　　　

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　
　　
氏　　　　名　　　　　　　　　　　印　　


　　　沖縄県知事　玉城　康裕　殿





（様式第４号）
委　任　状＜記入例＞





を代理人と定め下記の権限を委任致します。琉　球　太　郎



記

１．令和８年度 保安林台帳電子化委託業務の入札に関する一切の件

２．代理人使用印
	琉球





　　　令和　　年　　月　　日
委任した日

住　　　　所　　　　　　　　　　　　　　那覇市泉崎△丁目△番地

株式会社×××

代表　○ ○ ○ ○


商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　
　　
氏　　　　名　　　　　　　　　　　印　　


　　　沖縄県知事　玉城　康裕　殿
代表者印



（様式第５号）
令和８年度 保安林台帳電子化委託業務
質　　問　　書
令和　年　月　　日　
住所又は所在地　　　　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　
担当者名　　　　　　　　　　　　
電話番号　　　　　　　　　　　　
FAX番号　　　　　　　　　　　　
E-mail　　　　　　　　　　　　

	No.
	入札説明書又は仕様書の項目
	質問内容

	
	
	



（様式第６号）

入札保証金納付書発行依頼書
（現金で納付する場合に使用）


令和　　年　　月　　日


沖縄県知事　殿
所在地
事業者名
代表者名      　　　    印


　下記の一般競争入札に参加したいので、入札保証金納付の為の納付書の発行をお願いします。


記


１　件　　　　　名　


　　 ２ 入札保証金額　　　　　　　　　　　　　
　　　　注　金額の記入は、算用数字を使用して鮮明に記載し、
　　　　　　その頭部に「￥」を記入して下さい。




