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入 札 説 明 書 
 

１ 入札に付する事項：令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委託業務 

⑴ 契約方法：一般競争入札（契約書案は別紙のとおり） 

⑵ 業務場所：別紙「仕様書」による。 

⑶ 業務内容：別紙「仕様書」による。 

 

２ 入札参加申込の提出方法 

入札に参加予定の者は、一般競争入札参加資格確認申請書及び関係書類を申込期限内に持参又は

郵送により提出すること。 

⑴ 提出期限：令和７年 10 月１日（水曜日） 

⑵ 提出場所：沖縄県こども未来部子育て支援課（担当：登野盛） 

       〒900-8570 沖縄県那覇市泉崎１－２－２ 県庁３階 

⑶ 提出書類 

ア 一般競争入札参加資格確認申請書（第１号様式） 

※ 支店、営業所等で申請する場合は、本社、本店からの委任状を添付すること。 

イ 同種・同規模契約の履行実績（第２号様式） 

ウ 誓約書（第３号様式） 

エ 入札保証金納付書発行依頼書（第４号様式）（入札保証金を納付する場合のみ） 

オ 会社概要 

 

３ 入札書の提出期限、提出場所、提出方法及び注意事項 

⑴ 提出期限 令和７年 10 月 14 日（火曜日） 

⑵ 提出場所 ２(2)に同じ。 

⑶ 提出方法 

  ア 提 出 方 法 一般書留、簡易書留又は特定記録郵便で、配達日指定郵便とする。 

  イ 配達日指定 令和７年 10 月 14 日（火曜日）必着 

  ウ 提 出 書 類 入札書、一般競争入札参加資格審査結果通知書の写し 

 ⑷ 注意事項 

ア 入札に参加する者は、入札書（第６号様式）を(3)アの方法により提出しなければならな

い。その他の方法による入札は認めない。 

イ 入札金額は、別添仕様書に記載した内容に係る一切の諸経費を含めた額とする。 

ウ 落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 100 分の 10 に相当する金額

を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）

をもって落札価格とするので、入札者は、消費税に係る課税事業者であるか、免税事業者であ

るかを問わず、見積もった契約希望金額の 110 分の 100 に相当する金額を入札書に記載するこ

と。 

エ 入札回数ごとの（第１回～第３回分）の３通の入札書は、中が透けない封筒に入れて密封

し、表面に入札回数（第１回、第２回、第３回）、件名及び入札者名を記載し、「入札書（〇回

目）」と明記すること。封筒の大きさに規定はないが、別紙「郵便入札の留意事項」に示す方

法により作成すること。 

オ 入札回数は３回まで（１回目の入札を含む）とする。提出された入札書が１回目のみの場合

は、２回目以降の入札を辞退したものとみなす。また、提出された入札書が２回目までの場合

は、３回目の入札を辞退したものとみなす。 

カ 入札者は、その提出した入札書の引換え、変更又は取消しをすることができない。 

キ 入札者は、入札書を提出するときは、入札公告等において求められた義務を履行するために

必要とする関係書類を併せて提出しなければならない。 

ク 入札者が相連合し、又は不穏な挙動をする等の場合で競争入札を公正に執行することができ

ない状態にあると認めたときは、当該入札を延期し、又はこれを中止することができる。 

 

４ 入札の無効 

本公告に示した一般競争入札参加資格のない者のした入札、仕様を満たさない者のした入札、提

出書類に虚偽の内容を記載した者のした入札及び入札に関する条件に違反した入札は、無効とす
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る。 

⑴ 入札参加資格のない者のした入札 

⑵ 同一人が同一事項についてした２通以上の入札 

⑶ ２人以上の者から委任を受けた者が行った入札 

⑷ 入札書の表記金額を訂正した入札 

⑸ 入札書の表記金額、氏名、印章又は重要な文字が誤脱し、又は不明な入札 

⑹ 入札条件に違反した入札 

⑺ 連合又はその他不正の行為があった入札 

⑻ 入札保証金が所定の金額に達しない者の行った入札 

 

５ 入札執行の日時及び場所 

⑴ 日時：令和７年 10 月 15 日（水曜日）午前 10 時 

⑵ 場所：沖縄県庁３階 沖縄県こども未来部子育て支援課 

⑶ 開札に立ち会うことを認められる者 

  開札は、当該入札事務に関係のない職員を立ち会わせてこれを行う。 

 

６ 落札者の決定方法 

⑴ 有効な入札書を提出した者で、予定価格以内の最低価格を入札した者を落札者とする。 

⑵ 落札者となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに当該入札事務に関係の

ない職員にくじを引かせるものとする。 

⑶ 再度入札を行っても落札者がいない場合は、地方自治法施行令第 167 条の２第１項第８号の

規定に基づき、随意契約ができるものとする。 

 

７ その他留意事項 

⑴ 契約等の手続きにおいて使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限る。 

⑵ 一般競争入札参加資格確認申請書の作成に関する費用は、提出者の負担とする。 

⑶ 提出された一般競争入札参加資格確認申請書は返却しない。 
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別紙 

郵便入札の留意事項 

 

１ 入札書等の郵送方法等 

 (1) 郵送方法 

ア 配達日指定郵便とし、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便のいずれかにより郵送す

ること。 

イ 入札公告で指定された下記提出先へ郵送すること。 

  〒900-8570 沖縄県那覇市泉崎１丁目２番２号 

沖縄県こども未来部子育て支援課（県庁３階） 

ウ ア、イに示した以外の方法（普通郵便、配達日指定郵便でないもの、持参による提出、

FAX による送信）で提出された入札書等は、受理しない。 

 (2) 入札書等の郵送は、次の方法により二重封筒とすること。 

ア 内封筒には、入札書を入れ、封かんのうえ、開札日、事業名など必要事項を記載するこ

と。 

イ 外封筒には、入札書を入れた内封筒それぞれ１回目から３回目と、一般競争入札参加資

格審査結果通知書の写し入れ、封かんのうえ、必要事項を記載すること。このとき、差出

人の住所氏名の記載を必ず行うこと。（社名の印刷された封筒でも可とする。） 

 

２ 入札書等の提出期日 

 (1) 入札書等の提出期日は、原則として開札日の前日（その日が休日である時は、その前日

以前においてその日に最も近い営業日）とする。 

 今回の場合は、令和７年 10 月 14 日（火曜日）とする。 

 (2) 配達日指定郵便は、原則として、差出日の３日後から起算して 10 日以内の日となる。お

届け日数が３日後以降の地域についてはこの限りでないため、詳しくは、差出郵便局へ問

い合わせること。 

 (3) 提出期日以外に到着した入札書等は受理しない。 

 

３ その他 

 ⑴ 上記のほか、入札公告、入札説明書を確認の上、入札書等を提出すること。 

⑵ 入札書等の到達確認については、郵便追跡サービス等を活用して入札者自身で確認するこ

と。 
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⑶ 内封筒の一例（内封筒には入札書を入れてください） 

 

⑷ 外封筒の一例（入札書を入れた内封筒と一般競争入札参加資格審査結果通知書の写しを入

れてください） 

 

 

 

 

 

 

 

  

内封筒、外封筒どちらも書類を入れた後

に糊付けし、左に示すような封かんをし

てください。 

件名：令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委託業務 

開札日：令和７年 10 月 15 日 

沖縄県こども未来部子育て支援課保育指導班（県庁３階） 行 

令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委 入札書在中 

10 月 14 日 

（火曜日） 
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１．書類の確認 

準備するもの □内封筒（３回目までを限度とします） 

 □入札書（３回目までを限度とします） 

□外封筒 

 □一般競争入札参加資格審査結果通知書の写し 

事業名 □外封筒と内封筒に記載された事業名は一致しているか 

 

２．入札書 

入札年月日 □入札日の日付は、沖縄県の開札日となっているか 

入札者 □入札者の住所、商号又は会社名が記載されているか 

□代表者印は押印されているか 

□代理人を使用する場合、委任状にある印鑑を使用しているか 

事業名 □入札書の入札の目的は「令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委託業務」

と記載しているか 

□引渡の場所、期限、方法、入札保証金額は記載されているか 

入札金額 □入札金額は記載されているか 

□見積もった金額の 110 分の 100 の金額を記載しているか 

□金額の訂正を行っていないか（修正液等の使用が認められた場合は無効となりま

すので、まちがえた場合は書き直してください） 

 

３．内封筒 

封筒 □入札書以外の書類が入っていないか 

□入札書を入れた後に糊付けし、封かんをしているか 

表面 □全ての内封筒に「令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委託業務」と記載

しているか 

□全ての内封筒に「入札書（〇回目）」と記載しているか 

□全ての内封筒に商号又は会社名の記載があるか 

 

４．外封筒 

封筒 □内封筒（３回目までを限度とします）及び一般競争入札参加資格審査結果通知書

の写しを入れたか 

□書類を入れた後に糊付けし、封かんをしているか 

表面 □「令和７年度認可外の居宅訪問型保育研修事業委託業務」と記載しているか 

□商号又は会社名の記載があるか 

□配達指定日に令和７年 10 月 14 日と記載されているか 

郵送方法 □配達日指定郵便とし、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便のいずれかにより郵

送したか 

 

入札書等を郵送する際のチェックシート 


