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	02-0.事業者マニュアル（全部）.pdf
	3. 事業所詳細情報の登録（事業者用）
	3.1 事業所詳細情報を登録する
	《手順1》 「事業所情報の照会・編集を行う」画面で事業所の検索を行います。 　①検索条件を指定し、②〔検索〕ボタンを押すと、③検索結果が表示されます。　※ 　※事業所が少数の場合は、検索条件は指定せず、②〔検索〕ボタンを押すと、ログインしたIDで 　　 編集可能な事業所が全て表示されます。
	《手順2》 検索結果の一覧の中から登録する事業所の「事業所・施設名称」欄の①〔事業所・施設名〕のリンクを クリックします。
	《手順3》 「事業所詳細情報の編集を行う」画面が表示されます。
	事業所詳細情報は以下のカテゴリに分けられています。カテゴリごとに入力画面が用意されており、カテゴリの名称をクリックするとその入力画面に切り替わるようになっています。
	《手順4》 カテゴリ毎に入力を行います。入力すべき内容については、厚生労働省より発行されている記入要領をご参照ください。記入要領をダウンロードするには、画面上部の①〔記入要領のダウンロードはこちら〕のリンクをクリックします。
	《手順5》 入力した内容はカテゴリごとに保存します。保存するには画面右下に表示されている①〔一時保存〕ボタンを押します。入力途中で保存する場合もカテゴリごとに①〔一時保存〕ボタンを押してください。
	（参考）カテゴリごとの入力項目の一覧

	3.2 事業所詳細情報を照会する
	《手順1》 「事業所情報の照会・編集を行う」画面で事業所の検索を行います。 ①検索条件を指定し、②〔検索〕ボタンを押すと、③検索結果が表示されます。　※ ※事業所が少数の場合は、検索条件は指定せず、②〔検索〕ボタンを押すと、ログインしたIDで 　　 編集可能な事業所が全て表示されます。
	《手順2》 検索結果の一覧の中から照会する事業所の「事業所・施設名称」欄の①〔事業所・施設名〕のリンクを クリックします。
	《手順3》 「事業所詳細情報の編集を行う」画面が表示され、カテゴリを選択後、事業所詳細情報を確認することができます。




