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県営住宅使用料等の料金徴収フロー図

利用料金の名称 県営住宅使用料 施設の名称 県営住宅（北部）

④（払込書、現金）

フロー図 支払い方法の種類
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① 口座引落

② 納入通知書（納付書）

③ 代理納付

④ 出納員徴収

※①～③については、直接指定管理者の口座へ入金

④出納員徴収の流れ

入居者

⑨現金出納簿作成

出納員（職員・嘱託員） 経　理　（職　員）
③現金払込書を作成し経理へ ⑤払込書と現金の突合（毎日）

⑥現金出納簿作成
⑦銀行へ入金（毎日）
⑭月の第五営業日と２０日に沖

出納員（職員・嘱託員） 縄県へ入金
⑧払込書と領収書の突合 ⑮通帳と出納簿の突合

⑤払込書と現金の突合。　（経理）

（現金出納簿、領収書、払込書）

管理者（課長・副参事）
⑪現金出納簿と領収書の突合
⑫日報に収入額を記載
⑬月末に月報作成

①出納員が入居者から住宅使用料を受取る
②出納員は使用料を徴収し入居者に領収書を渡す
③出納員は現金払込書を作成する（払込書と現金の突合）
④出納員は現金と払込書を経理へ引継

⑥現金出納簿の作成。　（経理）
⑦指定管理者の口座へ入金　（経理）
⑧担当者で払込書と領収書の突合
⑨担当者で現金出納簿作成
⑩現金出納簿、領収書、払込書の引継
⑪現金出納簿と領収書の突合
⑫管理者は日報に収入額を記載
⑬管理者は月末に月報作成
⑭当月の第五営業日と２０日に沖縄県へ入金（経理）
⑮通帳と出納簿の突合（経理）


