
幼稚園・幼保連携型認定こども園法定研修等説明会

令和７年４月２１日（月）

県教育庁義務教育課幼児教育班

初任者研修の指導について
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【資料②】



１ 初任研修指導員※の役割

２ 提出物について

初任者研修の指導について

２

※初任者研修指導員
・私立園 ･･･ 各園の園長又は副園長等
・公立園 ・・・県が任用・配置する指導員



１ 初任者研修指導員の役割

●初任者に対する指導助言

●園長、副園長等及び初任者指導員以外の保育者による

初任者に対する指導助言の状況把握

●年間を通した系統的・組織的な研修の実施

●初任者が園外研修後の学びを

実践に生かせるようにするための助言

法定研修等の手引 P8（３）参照

３



⑴ 園内研修 （全８日間）

⑵ 園外研修 （全８日間）

法定研修等の手引 「初任者研修」P6・13を参照

①園長による指導（１日）
②副園長等（※研修指導員）による指導（７日）

①教育事務所による指導（２日）

②県立総合教育センターによる指導（５日）
③義務教育課による指導（１日）
８／１（金）幼児教育合同研修会※研修指導員の参加は任意。

オンラインにて開催予定

開講式・閉講式
【公立】教育事務所 【私立】総合教育センター

◎初任者研修の主な内容◎初任者研修の主な内容
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◎園内研修項目について
法定研修等の手引

「初任者研修」P9を参照

５



◎園外研修項目について
法定研修等の手引

「初任者研修」P12を参照

６



幼稚園・認定こども園 初任者研修 指導の手引

【掲載場所】

沖縄県教育庁義務教育課HP

幼児教育・保育
→  研修関係
→  幼稚園・認定こども園法定研修
【前半】【後半】

→ 法定研修指導の手引

＊ダウンロードしてご活用ください。

７



公立・私立共通

２ 提出物について

法定研修等の手引「初任者研修」P１４参照

①園内研修指導計画書 （様式１）
②園内・園外研修記録簿（様式２）※ ４～６月実施分

③ 〃 ※ ７～９月実施分

④ 〃 ※１０～１２月実施分

⑤園内研修報告書（様式３）
⑥園外研修欠席届（様式４）

（１）初任者

※ 【様式掲載場所】 沖縄県総合教育センターHP
（教育経営研修班）

【提出先】

総合教育センター

８



（公立のみ）

①園内研修日程表（様式５）

②園内研修実施報告書・勤務明細書（様式６）

（２）初任者指導員

法定研修等の手引「初任者研修」P１５～２６

２ 提出物について

【提出先】

義務教育課

※ 【様式掲載場所】 沖縄県総合教育センターHP
（教育経営研修班）

９



法定研修等の手引「初任者研修」P１５参照

２ 提出物について ①園内研修日程表（様式５）

（２）初任者指導員 （公立のみ）
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初任者や園との調整後、
速やかに提出すること

《最終期限》５月末

《提出方法》
返信用封筒（送付済み）にて
義務教育課へ郵送



【様式５】 園内研修日程表 （園内計画）【様式５】 園内研修日程表 （園内計画）

法定研修等の手引「初任者研修」 P２３参照
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法定研修等の手引「初任者研修」P１５参照

２ 提出物について

②園内研修実施報告書・勤務明細書（様式６）

（２）初任者指導員 】（公立のみ）

５日

10日

15日

園内研
実施月の
翌月･･･
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【様式６】園内研修実施報告書・勤務明細書

法定研修等の手引「初任者研修」P２４・２５参照

※１
※２
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【報償費及び旅費について】【報償費及び旅費について】

●園内研修（計７回）＊１回３時間程度

報償費・旅費

● 年１回 幼児教育合同研修会

● 年２回（５・８月）

幼児教育アドバイザー等連絡協議会

報償費・旅費
14

※初任者研修（園外）第６回



★指導員宛送付資料より｢参考資料１・２｣を参照

【旅費について】【旅費について】

《 留意点 》

・ 航空便や船便を利用する場合は、事前に、必ず

参考資料１・２をご確認の上、ご利用ください。

・航空便や船便、ホテル等を利用した場合、

利用を証明する書類（領収書等）の提出が必要です。

紛失することのないよう、保管並び提出をお願いします。
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参考資料 １

【旅行依頼について】



 参考資料２

○ 旅費支給に必要な提出書類について 

 

１ 来庁時（研修会・連絡協議会等参加時）又は 帰任後 にご提出ください。 

※ 提出に必要な返信用封筒については、お手数をおかけしますが、幼児教育班までお電話又は 

メールにてご請求ください。 

 

（１）航空便利用した場合 

《 提出書類 》 

□ 航空券等の領収書または請求書（原本）  

 ※ 旅行代理店等で購入した場合･･･ 

購入金額の内訳（航空券代金、旅行代理店の発行手数料）がわかる領収書又は請求書 

の提出をお願いします。 

□ 搭乗券の原本  

･･･搭乗口（飛行機に乗る直前）で発券されるもの（保安検査場で発券されるものとは 

異なります。） 

 

（２）船便利用した場合 

 ● 船便の領収書（原本） 

  ※ ｢離島割り一覧表｣（ネットからのダウンロード）の添付についても、ご協力をお願い 

します。 

 

資料１・２に記載されていない内容での移動が生じる場合等は、 

事前（旅券の予約・購入前）に義務教育課（幼児教育班）へ必ずご相談ください。 

※ 事後の報告となった場合、支給ができない場合もありますことを、ご承知おき

ください。 

 

沖縄県教育庁 義務教育課幼児教育班 

指導主事 上地 和香子 

Tel.098-866-2741 

fax.098 ｰ 866-2750 

E-mail:uechiwkk@pref.okinawa.lg.jp 

参考資料 ２

【旅費支給に必要な提出
書類について】



★指導員宛送付資料より｢参考資料３｣を参照

【お願い】【お願い】

◎住所もしくは氏名に変更が生じた場合
幼児教育班へ電話連絡の上、
速やかに下記の書類の再提出をお願いします。
※年末調整に係る手続きとなるため

・変更後のマイナンバーカードの表裏の写し

・変更後の債権者登録申請書

・通帳の写し
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お問い合わせ先

【法定研修の実施・内容に関すること】
沖縄県立総合教育センター 教育経営研修班

研究主事 上運天 小百合

【初任者研修指導員 に関すること】

教育庁義務教育課 幼児教育班

指導主事 上地 和香子
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