
沖縄県教育委員会訓令の一部改正（教育庁等文書管理規程の一部を改

正する訓令）

総務課

沖縄県教育委員会の議決事項及び教育長に委任する規則（以下「規則」とい

う。）第４条第１項第２号及び沖縄県教育庁事務決裁規程第５条第１号の規定

に基づき、統括監専決により処理したので、同規則第６条の規定により報告

する。

１ 訓令の概要（教育庁等文書管理規程）

教育庁等における文書管理について必要な事項を定めた教育委員会訓令

２ 改正の経緯及び必要性

公文書等の管理に関する法律（平成21年法律第66号）の趣旨に沿った文書

の適正管理を行うため、新たに文書ファイル単位での管理を行うことを明記

する必要がある。

３ 改正の概要

⑴ 文書を原則として一の集合物にまとめて管理するよう義務づける。また、

例外として単独管理文書を定義する。（第５条第１項）

⑵ 文書分類表による分類整理及びキャビネット等への収納については、文

書ファイル（文書を一の集合物にまとめたもの）と単独管理文書に対して

行うこととする。（第５条第２項）

⑶ 文書事務の総括を行う総務課長の職務に、文書ファイル及び単独管理文

書の名称、分類、保存期間等を記載した文書ファイル等管理簿の整備及び

公開に関することを加える。（第７条関係）

⑷ その他所要の改正を行う。（第２条、第３条、第16条、第36条、第42条

及び第58条関係）

４ 公布日（公報登載日）及び施行年月日

令和元年12月17日（公布日と同日に施行）

５ 新旧対照表 別添参照

令和元年第18回教育委員会会議 報告事項（２）



新
旧
対
照
表

教
育
庁
等
文
書
管
理
規
程
（
昭
和
5
3
年
沖
縄
県
教
育
委
員
会
訓
令
２
号
）
新
旧
対
照
表

改
正

案
現

行

第
１
条
・
第
１
条
の
２

（
略
）

第
１
条
・
第
１
条
の
２

（
略
）

（
文
書
処
理
の
原
則
）

（
文
書
処
理
の
原
則
）

第
２
条

（
略
）

第
２
条

（
略
）

２
（
略
）

２
（
略
）

３
文
書
の
収
受
、
起
案
、
決
裁
、
保
存
、
廃
棄
そ
の
他
文
書
管
理
に
関
す
る
事
務
の
処
理
は
、
原
３

文
書
の
収
受
、
起
案
、
決
裁
、
保
存
、
廃
棄
そ
の
他
文
書
管
理
に
関
す
る
事
務
の
処
理
は
、
原

則
と
し
て
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
（
電
子
計
算
機
を
利
用
し
て
、
文
書
の
収
受
、
起
案
、
決
裁
、

則
と
し
て
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
（
電
子
計
算
機
を
利
用
し
て
、
文
書
の
収
受
、
起
案
、
決
裁
、

保
存
、
廃
棄
そ
の
他
文
書
管
理
に
関
す
る
事
務
の
処
理
を
行
う
た
め
の
シ
ス
テ
ム
で
総
務
部
総
務

保
存
、
廃
棄
そ
の
他
文
書
管
理
に
関
す
る
事
務
の
処
理
を
行
う
た
め
の
シ
ス
テ
ム
で
総
務
部
総
務

私
学
課
長

が
管
理
す
る
も
の
を
い
う
。
以
下
同
じ
。
）

私
学
課
長
（
以
下
「
総
務
私
学
課
長
」
と
い
う
。
）
が
管
理
す
る
も
の
を
い
う
。
以
下
同
じ
。
）

に
よ
り
行
う
も
の
と
す
る
。
た
だ
し
、
総
務
課
長
が
こ
れ
に
よ
り
難
い
と
認
め
た
場
合
は
、
こ
の

に
よ
り
行
う
も
の
と
す
る
。
た
だ
し
、
総
務
課
長
が
こ
れ
に
よ
り
難
い
と
認
め
た
場
合
は
、
こ
の

限
り
で
な
い
。

限
り
で
な
い
。

４
（
略
）

４
（
略
）

（
文
書
記
述
の
原
則
）

（
文
書
記
述
の
原
則
）

第
３
条

（
略
）

第
３
条

（
略
）

２
（
略
）

２
（
略
）

３
用
紙
の
規
格
は
、
原
則
と
し
て
日
本
産
業
規
格
Ａ
列
４
番
と
す
る
。
た
だ
し
、
総
務
課
長
が
必
３

用
紙
の
規
格
は
、
原
則
と
し
て
日
本
工
業
規
格
Ａ
列
４
判
と
す
る
。
た
だ
し
、
総
務
課
長
が
必

要
と
認
め
た
も
の
に
つ
い
て
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

要
と
認
め
た
も
の
に
つ
い
て
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

第
４
条

（
略
）

第
４
条

（
略
）

（
文
書
の
整
理
保
管
の
原
則
）

（
文
書
の
整
理
保
管
の
原
則
）

第
５
条

文
書
は
、
能
率
的
な
事
務
又
は
事
業
の
処
理
及
び
適
切
な
保
存
に
資
す
る
よ
う
、
相
互
に
第
５
条

文
書
は
、
教
育
庁
等
文
書
編
集
保
存
規
程
（
昭
和
5
3
年
沖
縄
県
教
育
委
員
会
訓
令
第
３

密
接
な
関
連
を
有
す
る
も
の
を
一
の
集
合
物
に
ま
と
め
て
管
理
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
た
だ

号
）
第
８
条
に
規
定
す
る
文
書
分
類
表
及
び
共
通
文
書
分
類
表
に
よ
り
分
類
整
理
の
上
、
キ
ャ
ビ

し
、
単
独
で
管
理
す
る
こ
と
が
適
当
で
あ
る
と
認
め
ら
れ
る
文
書
（
次
項
及
び
第
７
条
第
２
項
に

ネ
ッ
ト
そ
の
他
こ
れ
に
類
す
る
も
の
（
以
下
こ
の
項
に
お
い
て
「
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
等
」
と
い

（
新
旧
対
照
表
1
ペ
ー
ジ
）

2
0
1
9
/
1
2
/
0
9
1
0
:
1
2



（
新
旧
対
照
表
2
ペ
ー
ジ
）

2
0
1
9
/
1
2
/
0
9
1
0
:
1
2

お
い
て
「
単
独
管
理
文
書
」
と
い
う
。
）
に
つ
い
て
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

う
。
）
に
収
納
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
た
だ
し
、
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
等
に
収
納
す
る
こ
と
が
不
適

当
な
も
の
に
つ
い
て
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

２
文
書
フ
ァ
イ
ル
（
前
項
の
規
定
に
よ
り
ま
と
め
ら
れ
た
一
の
集
合
物
を
い
う
。
第
７
条
第
２
項
（
新
設
）

に
お
い
て
同
じ
。
）
及
び
単
独
管
理
文
書
は
、
教
育
庁
等
文
書
編
集
保
存
規
程
（
昭
和
5
3
年
沖
縄

県
教
育
委
員
会
訓
令
第
３
号
）
に
定
め
る
文
書
分
類
表
及
び
共
通
文
書
分
類
表
に
従
い
分
類
し
、

及
び
整
理
し
た
上
で
、
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
そ
の
他
こ
れ
に
類
す
る
も
の
（
以
下
こ
の
項
に
お
い
て

「
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
等
」
と
い
う
。
）
に
収
納
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
た
だ
し
、
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト

等
に
収
納
す
る
こ
と
が
不
適
当
な
も
の
に
つ
い
て
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

３
前
２
項
の
規
定
に
か
か
わ
ら
ず
、
電
子
文
書
（
電
磁
的
記
録
の
う
ち
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
に
２

前
項

の
規
定
に
か
か
わ
ら
ず
、
電
子
文
書
（
電
磁
的
記
録
の
う
ち
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
に

よ
る
情
報
処
理
の
用
に
供
さ
れ
る
た
め
当
該
シ
ス
テ
ム
に
記
録
さ
れ
た
も
の
を
い
う
。
以
下
同

よ
る
情
報
処
理
の
用
に
供
さ
れ
る
た
め
当
該
シ
ス
テ
ム
に
記
録
さ
れ
た
も
の
を
い
う
。
以
下
同

じ
。
）
は
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
に
お
い
て
整
理
す
る
も
の
と
す
る
。

じ
。
）
は
、
文
書
管
理
シ
ス
テ
ム
に
お
い
て
整
理
す
る
も
の
と
す
る
。

４
重
要
な
文
書
は
、
非
常
災
害
時
に
際
し
て
保
護
に
支
障
の
な
い
よ
う
準
備
し
て
お
か
な
け
れ
ば
３

重
要
な
文
書
は
、
非
常
災
害
時
に
際
し
て
保
護
に
支
障
の
な
い
よ
う
準
備
し
て
お
か
な
け
れ
ば

な
ら
な
い
。

な
ら
な
い
。

５
未
処
理
文
書
は
、
所
定
の
場
所
に
整
理
し
、
常
に
そ
の
所
在
を
明
ら
か
に
し
て
お
か
な
け
れ
ば
４

未
処
理
文
書
は
、
所
定
の
場
所
に
整
理
し
、
常
に
そ
の
所
在
を
明
ら
か
に
し
て
お
か
な
け
れ
ば

な
ら
な
い
。

な
ら
な
い
。

第
６
条

（
略
）

第
６
条

（
略
）

（
総
務
課
長
の
職
務
）

（
総
務
課
長
の
職
務
）

第
７
条

（
略
）

第
７
条

（
略
）

２
総
務
課
長
は
、
文
書
の
適
切
な
管
理
に
資
す
る
た
め
、
文
書
フ
ァ
イ
ル
及
び
単
独
管
理
文
書
ご
（
新
設
）

と
に
、
文
書
フ
ァ
イ
ル
等
管
理
簿
（
そ
の
名
称
、
分
類
、
保
存
期
間
そ
の
他
必
要
な
事
項
を
記
載

し
た
帳
簿
を
い
う
。
）
を
調
製
し
、
こ
れ
を
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ
ト
の
利
用
そ
の
他
の
方
法
に
よ
り
一

般
の
利
用
に
供
す
る
も
の
と
す
る
。

３
総
務
課
長
は
文
書
管
理
主
任
を
指
導
監
督
し
、
文
書
事
務
の
適
正
な
管
理
及
び
運
営
に
努
め
な
２

総
務
課
長
は
文
書
管
理
主
任
を
指
導
監
督
し
、
文
書
事
務
の
適
正
な
管
理
及
び
運
営
に
努
め
な

け
れ
ば
な
ら
な
い
。

け
れ
ば
な
ら
な
い
。

４
総
務
課
長
は
、
各
課
及
び
出
先
機
関
に
お
け
る
文
書
事
務
に
つ
い
て
、
随
時
そ
の
実
態
を
調
査
３

総
務
課
長
は
、
各
課
及
び
出
先
機
関
に
お
け
る
文
書
事
務
に
つ
い
て
、
随
時
そ
の
実
態
を
調
査

し
、
若
し
く
は
そ
の
報
告
を
求
め
、
又
は
そ
の
執
行
に
関
し
改
善
の
指
導
を
行
う
こ
と
が
で
き

し
、
若
し
く
は
そ
の
報
告
を
求
め
、
又
は
そ
の
執
行
に
関
し
改
善
の
指
導
を
行
う
こ
と
が
で
き

る
。

る
。



第
８
条
～
第
1
5
条

（
略
）

第
８
条
～
第
1
5
条

（
略
）

（
文
書
の
配
布
）

（
文
書
の
配
布
）

第
1
6
条

（
略
）

第
1
6
条

（
略
）

２
総
務
課
長
は
、
直
接
受
領
し
た
文
書
又
は
総
務
部
総
務
私
学
課
か
ら
配
布
を
受
け
た
文
書
を
次
２

総
務
課
長
は
、
直
接
受
領
し
た
文
書
又
は
総
務
私
学
課

か
ら
配
布
を
受
け
た
文
書
を
次

に
よ
り
所
管
課
に
配
布
す
る
も
の
と
す
る
。

に
よ
り
所
管
課
に
配
布
す
る
も
の
と
す
る
。

⑴
～
⑶

（
略
）

⑴
～
⑶

（
略
）

３
（
略
）

３
（
略
）

第
1
7
条
～
第
3
5
条

（
略
）

第
1
7
条
～
第
3
5
条

（
略
）

（
文
書
の
訂
正
）

（
文
書
の
訂
正
）

第
3
6
条

文
書
の
字
句
を
訂
正
し
、
削
除
し
、
又
は
加
入
す
る
と
き
は
、
黒
イ
ン
ク
を
用
い
、
そ
れ
第
3
6
条

文
書
の
字
句
を
訂
正
し
、
削
除
し
、
又
は
加
入
す
る
と
き
は
、
黒
イ
ン
ク
を
用
い
、
そ
れ

ぞ
れ
の
部
分
に
押
印
し
て
訂
正
者
の
責
任
を
明
ら
か
に
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
た
だ
し
、
総
務

ぞ
れ
の
部
分
に
押
印
し
て
訂
正
者
の
責
任
を
明
ら
か
に
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
。
た
だ
し
、
総
務

課
に
お
い
て
教
育
委
員
会
規
則
等
の
審
査
を
行
う
場
合
に
あ
っ
て
は
、
朱
書
に
よ
っ
て
訂
正
を
行

課
に
お
い
て
規
則
等

の
審
査
を
行
う
場
合
に
あ
っ
て
は
、
朱
書
に
よ
っ
て
訂
正
を
行

う
こ
と
が
で
き
る
。

う
こ
と
が
で
き
る
。

２
（
略
）

２
（
略
）

第
3
7
条
～
第
4
1
条

（
略
）

第
3
7
条
～
第
4
1
条

（
略
）

（
総
務
課
長
の
審
査
）

（
総
務
課
長
の
審
査
）

第
4
2
条

次
に
掲
げ
る
起
案
文
書
は
、
総
務
課
長
に
回
議
し
、
そ
の
審
査
を
受
け
な
け
れ
ば
な
ら
な
第
4
2
条

次
に
掲
げ
る
起
案
文
書
は
、
総
務
課
長
に
回
議
し
、
そ
の
審
査
を
受
け
な
け
れ
ば
な
ら
な

い
。
た
だ
し
、
親
展
文
書
及
び
秘
密
文
書
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

い
。
た
だ
し
、
親
展
文
書
及
び
秘
密
文
書
は
、
こ
の
限
り
で
な
い
。

⑴
教
育
委
員
会
規
則
、
告
示
、
公
告
、
訓
令
そ
の
他
公
報
に
登
載
す
る
も
の
（
告
示
及
び
公
告

⑴
規
則

、
告
示
、
公
告
、
訓
令
そ
の
他
公
報
に
登
載
す
る
も
の
（
告
示
及
び
公
告
の

の
う
ち
あ
ら
か
じ
め
定
型
が
定
め
ら
れ
て
い
る
も
の
を
除
く
。
）

う
ち
あ
ら
か
じ
め
定
型
が
定
め
ら
れ
て
い
る
も
の
を
除
く
。
）

⑵
～
⑸

（
略
）

⑵
～
⑸

（
略
）

２
・
３

（
略
）

２
・
３

（
略
）

４
総
務
課
長
は
、
教
育
委
員
会
規
則
、
訓
令
及
び
告
示
の
制
定
又
は
改
廃
に
つ
い
て
必
要
が
あ
る
４

総
務
課
長
は
、
規
則

、
訓
令
及
び
告
示
の
制
定
又
は
改
廃
に
つ
い
て
必
要
が
あ
る

と
認
め
る
と
き
は
、
所
管
課
長
に
対
し
て
適
当
な
処
置
を
講
ず
る
こ
と
を
求
め
る
こ
と
が
で
き

と
認
め
る
と
き
は
、
所
管
課
長
に
対
し
て
適
当
な
処
置
を
講
ず
る
こ
と
を
求
め
る
こ
と
が
で
き

る
。

る
。

（
新
旧
対
照
表
3
ペ
ー
ジ
）

2
0
1
9
/
1
2
/
0
9
1
0
:
1
2



（
新
旧
対
照
表
4
ペ
ー
ジ
）

2
0
1
9
/
1
2
/
0
9
1
0
:
1
2

第
4
3
条
～
第
5
7
条

（
略
）

第
4
3
条
～
第
5
7
条

（
略
）

（
完
結
文
書
の
編
集
及
び
保
存
）

（
完
結
文
書
の
編
集
及
び
保
存
）

第
5
8
条

文
書
の
編
集
及
び
保
存
に
つ
い
て
は
、
教
育
庁
等
文
書
編
集
保
存
規
程

第
5
8
条

文
書
の
編
集
及
び
保
存
に
つ
い
て
は
、
教
育
庁
等
文
書
編
集
保
存
規
程
（
昭
和
5
3
年
沖
縄

の
定
め
る
と
こ
ろ
に
よ
る
。

県
教
育
委
員
会
訓
令
第
３
号
）
の
定
め
る
と
こ
ろ
に
よ
る
。

第
5
9
条
～
第
6
8
条

（
略
）

第
5
9
条
～
第
6
8
条

（
略
）

（
注
）

訓
令
の
改
正
規
定
に
係
る
部
分
の
対
照
箇
所
に
ア
ン
ダ
ー
ラ
イ
ン
を
引
く
こ
と
。




