
立入検査の流れ 2023.05作成

　

施設側作業 有料老人ホーム立入担当チーム作業

施設への通知を受信

①有料老人ホーム等検査実施通知書

（部長印書類）

②調書電子版(事業者入力用) 

（電子申請）

＊③施設の状況報告（電子申請）

１．検査対象施設への通知

(1)対象施設への通知

・対象施設に、電話にて予定の確定を行わせて頂きます。また以下

の通知と依頼を行います。

①有料老人ホーム等検査実施通知書

②調書電子版(事業者入力用) (電子申請)入力依頼

③施設の状況報告(電子申請) の入力依頼

＊時期により毎年7月実施の定期報告で代替します＊

当手順書は立入検査のながれについて

概要を示しています。

★③の状況報告は、定期報告と同様式のため、

定期報告で提出済施設の場合は不要。

未提出施設には提出を依頼します。

＊定期報告は毎年7月ころに依頼しています

ので、毎年それ以前の立入しせつについては前

年度の状況報告を参照しています）

★電子申請が使用できない施設の場合は、

Eメール、Eメールも使用できない場合は、

郵送でお願いします。

３－１．立入検査実施の場合（例年）

(1)施設への立入検査

・事前に調書、状況報告等の書類確認を行った後、施設へ立入検査

を実施します。

(2)検査結果のとりまとめ

・施設への立入検査の結果をもって、検査結果をとりまとめます。

３－２．書類点検により検査を実施する場合

(1)書類点検の実施（施設への立入検査代替として）

・新型コロナウイルス感染症の感染拡大防止の観点から、施設への

立入は行わず、状況報告、調書や各種届出情報などの書類点検によ

り検査を実施します。

(2)検査結果のとりまとめ

・書類点検の結果をもって、検査結果をとりまとめます。

３．検査実施と検査結果のとりまとめ

２．調書（状況報告）提出
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４．検査結果通知

(1)検査結果の通知

検査結果の通知文書を作成して発送します。文書は以下の４種類です。

①有料老人ホーム検査結果通知書 ＊県部長名での通知書

②有料老人ホーム検査結果通知書の別紙 ＊検査結果が記入されています。

③様式第6号 ②で指摘された指導事項について是正改善報告を提出するための様式

④立入検査指導事項と是正改善状況報告の解説 ＊指摘事項の解説書

発送方法は、以下の２通りです。

①電子申請による返信：調書の返信文書アップロードファイルに保管し、

メールでお知らせします。施設側は、電子申請にログインして4(1)の4書類を

ダウンロードできます。

②念のため、電子メールでも送付します。Eメールには、4(1)の4書類を添付し

ます。

(2)是正改善報告の提出方法

是正改善報告は、③様式第6号とその別紙にて、1ヶ月以内に報告くだ

さい。

結果受信

①有料老人ホーム検査結果通知書

②有料老人ホーム検査結果通知書の別紙

③様式第6号

④立入検査指導事項と是正改善状況報告の解説

を電子申請とEメールで通知

※書類は電子申請でのダウンロード

をできるだけお願いします。

５．是正改善報告

結果が通知されましたら、1ヶ月以内

に、是正改善報告を県に提出くださ

い。（③様式第6号、別紙および指示

された添付資料にて報告ください）

※電子申請あるいはEメールで報告く

ださい。

電子申請のURLは結果通知時にお知ら

せします。

５．是正改善報告の確認

施設から提出された是正改善報告を確認します。

是正改善報告に対する通知 受信

７．是正改善の状況についての

再報告

再報告が求められた場合には、再度

報告をお願いします。

※電子申請あるいはEメールで報告く

ださい。

７．是正改善の状況（再報告）の確認

施設からの再報告内容を確認します。

電子申請

あるいは

Eメールで

報告

Eメール

および

電子申請

で通知

再報告に対する通知 受信
８．再報告に対する通知

・さらに報告が必要な事項がある場合には、再々報告をお願いする

場合もあります）

６．是正改善報告に対する通知

(1)全ての事項について是正改善が確認できた場合は、その旨お知らせ

します。

あるいは

(2)再報告をお願いする場合は、その内容をお知らせします。

・再報告が必要な場合には、次回の報告内容とおおよその報告日（期

日）を通知しますので、指示に従い、2回目の是正改善報告(再報告）

をお願いします。再報告が必要な項目となるのは以下の様な項目など

です。

・消火避難訓練が先の期日に計画されている場合には、実施後に

結果報告をお願いしています。

・運営懇談会を先の期日に計画されている場合には、実施後に

配布物(議題など）と議事録の報告をお願いしています。

・相部屋で個室化の推進が求められた場合には、進捗状況や、

臨時的なプライバシー確保状況など、写真を添えて報告を頂い

ています。
電子申請

あるいは

Eメールで

報告

電子申請

あるいは

Eメールで

通知

電子申請

あるいは

Eメールで

通知
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③様式第６号（是正改善報告鏡文様式と是正改善状況の記入様式）

参考：結果通知の３文書の概要

②有料老人ホーム検査結果通知書の別紙

①有料老人ホーム等検査実施通知書 （部長印書類）
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