
福祉保健部会　 開催フロー

部　　会　　長 部　会　委　員

１
か
月
以
上
前

２
週
間
前

１
週
間
前

１
週
間
後
２
週
間
後

部　　　会　　　開　　　催

福祉政策課
保健医療総務課

各　　　部　　　会 振興審議会
委　員　等 関係課（班）

・日程調整
・議題調整

・日程調整
・議題調整

会場手配

適宜、相互調整 適宜、相互調整

開催通知（部会委員） 紙文書で通知

企調課・福政課・保総課HPで開催案内
メールで通知

出席申請・意見書受理

・ 開催日時、場所
・ 審議テーマ
・ 出席許可申請、意見書様式

・出席申請・意見書
の確認・決定

メール、郵送

出欠報告・意見書 メール、郵送

出席許可、資料送付等
（出席許可、会議資料）メール、郵送

行政情報センター備え付

適宜、説明資料の作成
（１週間前までに）

開催通知（庁内）
開催通知（部長名）

関係者の参加報告

・ 開催日時、場所、出席確認
・ 審議テーマ
・ 意見書様式

（会議資料）メール、郵送

説明資料の提出

会議資料のHP掲載

行政情報センター備え付

議事録・議事要旨のHP掲載

行政情報センター備え付
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