
チェック
欄

1

介護支援専門員証の交付を希望する日まで１ヶ月以上の期間がありますか。
※手続には１ヶ月程度の時間を要しますので、交付を希望する日の１ヶ月前までに申請してください。１ヶ月
以内の場合は、介護支援専門員証交付申請書（別記第２号様式）の備考欄に就業予定年月日を記載してくださ
い。

２
(1)  申請年月日は記載されていますか。

(2)  住所欄について、郵便番号は記載されていますか。

３
(1)  原本ではなく、写しを添付していますか。（※原本は本人保管）

(2)  ただし、登録の手続と同時に交付手続を行う場合は、省略可。

４

(1)  申請日から6ヶ月以内に撮影されたものですか。

(2)  胸上から頭上まで全体が入っていますか。顔の大きさは適切ですか。

(3)  写真のサイズ（縦3.0㎝×横2.4㎝）に間違いはありませんか。

(4)  写真の裏面に申請者の「氏名・生年月日・登録番号」が記入されていますか。

５

(1)

 住民票、マイナンバーカードもしくは運転免許証等の写しにおいて、申請書に記載された住所を確認できま
すか。
    ※マイナンバーカードを提出する場合：表面のみコピーし提出。裏面は提出不要（※受取不可）。

 ※運転免許証を提出する場合：表面をコピーし提出。ただし、裏面に最新の住所が記載されている場合は、表・裏
     （両面）コピーし提出。

(2)  ただし、登録の手続と同時に交付手続を行う場合は、省略可。

６

(1)
 沖縄県収入証紙は「介護支援専門員証交付申請書（別記第２号様式（第３条関係））」の下欄に貼付されて
いますか。 ※貼付欄に収まらない場合は枠外に貼付可。

(2)
 収入証紙の金額に間違いはないですか。
 ※過剰納付または不足がある場合は受付できません。

７

(1) 封筒のサイズ長形３号（12㎝×23.5㎝）に間違いありませんか。

(2) 簡易書留での送付に必要な額（434円分※令和５年10月1日時点）の郵便切手は貼付されていますか。

(3) 平日の昼間に確実に受け取れる宛先を記載していますか。

８

(1)
 本用紙も必ず提出してください。
 ※上記「氏名」欄について記載漏れがないようご注意ください。

介護支援専門員証交付手続にかかる提出書類に関するチェックリスト

沖縄県収入証紙 1,200円
ー別紙「介護支援専門員証の交付及び更新手続きに関する注意事項」を必ず読んでくださいー

提 出 書 類

介護支援専門員証交付手続にかかる提出書類に関するチェックリスト

介護支援専門員証交付申請書（別記第２号様式（第３条関係））

実務研修修了証明書（写し） 

写真1枚（縦3.0㎝×横2.4㎝）
ー別紙「介護支援専門員証の交付及び更新手続きに関する注意事項」を必ず読んでくださいー

現住所の確認できる書類（住民票、マイナンバーカードもしくは運転免許証等の写し）

氏         名（              ）

返信用封筒 長形３号（12㎝×23.5㎝）に434円分の郵便切手を貼付。
※令和５年４月1日以降に申請書を提出する場合に必要となります。

※簡易書留郵便で送付しますので、封筒の宛名には、平日の昼間に確実に受け取れる宛先を記載。


