
３　認定請求書の記載例

　　様式第１号

地方公共団体名（任命権者ごと）

請求書を所属長に提出する日

被災職員本人

（死亡の場合は遺族）

所属部課係名

（電話番号・事務担当

者名も必ず記入）

記号番号を記入

氏名にふりがな、被災時

の年齢

課長・係長・教諭・巡

査・船員・調理師等の

職名を記入

負傷の日、疾病の場合は

発病確定日を記入

診断書に記載された認

定請求書をしようとする

傷病名

診断書に記載された部

位およびその程度

認定請求書の作成は、請求人（被災職員や遺族）がするのが原則ですが、何らかの理由で事務担当者等

が代筆する場合は、余白に（代筆〇〇〇〇）と記入してください。

認定請求書の提出の際は、診断書、現認書等必要な書類が添付されているか、記入漏れはないか等必ず

確認してください。

年 月 日

収 受

所属名

請求人からの提

出を受けたら記

入内容や添付

書類を確認し、

所属にて収受

印を付すこと。



01 医師・歯科医師 02 看護師 03 保健師・助産師 04 その他医療技術者

05 保育士・寄宿舎指導員等 06 船員 07 土木技師・農林水産技師・建築技師

08 調理員 09 運転士・車掌等 10 義務教育学校教員 11 義務教育学校以外の教員

12 その他の教育公務員 13 警察官 14 消防吏員 15 清掃職員 16 その他職員

欄には、被災職員について、下記の16職種の区分番号を記入すること。

（その他必要書類）

① 校務分掌表

② 時間割表（日課表）

③ クラブ活動顧問一覧表

④ クラブ活動練習計画表

⑤ 当日のクラブ活動日誌

⑥ 災害発生状況図

具体的に記入する。

①誰が

②いつ

③どこで

④どのような目的で

⑤どのような行為中に

⑥どのような事故が

発生し

⑦どのような処置を

したか

共済組合員証の使用状

況を記入してください。

所属長が事実を調査し

て証明する。

災害状況に応じた資料

を添付する。

任命権者の意見を必ず

記入する。

１ 義務教育学校職員 ２ 義務教育学校職員以外の教職員 ３ 警察職員 ４ 消防職員

５ 電気・ガス・水道事業職員 ６ 運輸事業職員 ７ 清掃事業職員 ８ 船員 ９ その他職員

欄には、被災職員について、下記の９職種の区分番号を記入すること。

１ ０



（その他必要書類）

① 給食献立表

② 裁断機取扱等資料

③ 写真（裁断機）

④ 災害発生状況図

⑤ 事務分掌の写

⑥ 作業分担表の写

１ １ ０



（その他必要書類）

① 災害発生状況図

② 患者の血液検査結果（写）

③ 被災職員の血液検査結果（写）

④ 勤務割表（勤務計画表）

⑤ 勤務時間に関する規程

９



（その他必要書類）

① レクリエーション計画（起案文書等）

② レクリエーション実施通知文書

③ 試合組み合わせ表

④ 選手名簿

⑤ 職専免申請書（写）

⑥ 災害発生状況図

９



（その他必要書類）

① 大会実施要綱

② 選手名簿

③ 対 戦 表

④ 訓練計画表

⑤ 出張（旅行）命令簿の写

⑥ 災害発生状況図

３



（その他必要書類）

① 旅行命令簿写

② 現場写真

③ 事務分掌の写

９



（その他必要書類）

① 災害発生状況図

② 通勤届（写）

③ 経路図（既成の地図による）

④ 事務分掌の写

⑤ 勤務時間に関する規程

⑥ 勤務割表（写）

⑦ 現場写真

９ ７



（その他必要書類）

① 災害発生状況図

② 事務分掌の写

③ 腰痛症発生状況届

④ 健康診断記録簿の写

⑤ 主治医の医学的意見書

７



（その他必要書類）

① 事務分掌の写し

② 勤務時間に関する規程

③ 人間ドック記録の写

④ 主治医の医学的意見書

⑤ 勤務歴

⑥ 職場組織表（人員配置）

⑦ 出張（旅行）命令簿の写

⑧ 休暇取得状況

⑨ 被災職員の勤務状況及び生活状況

（当日、１週間、１か月）

⑩ 当日の気象状況

９
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