
操作２ 利用者情報の変更 
 
０．業務の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
１．沖縄県電子入札ポータルサイトから電子入札システムを開く 
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トップメニュー画面 

利用者登録 

登録 変更 IC カード更新 

①「利用者登録」を押下し

ます。 



２．処理選択

３．「利用者登録メニュー」選択

①「変更」ボタンを押
下します。

②「利用者登録処理」ボ
タンを押下します。

①時刻が表示されるま
でしばらく待ちます。
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４．ＰＩＮ番号入力

※担当者の入力は不要です。

５．業者情報の修正

①ＩＣカードを挿入し「ＰＩ
Ｎ番号」を入力します。

②「ＯＫ」ボタンを押
下します。

①企業情報を修正しま
す。

PIN番号は英字の大文字小文字を区別します。
入力を複数回間違えると、ICカードが使用できな
くなりますので注意しましょう。

②画面を下にスクロール
します。

企業名称、企業住所、代表者名は入札参
加資格者名簿の情報が引用されます。

3／6



※連絡先メールアドレスに入力誤りがないかご確認下さい。

⑥「入力内容確認」ボタ
ンを押下します。

③代表窓口情報を修正
します。

④画面を下にスクロール
します。

⑤ＩＣカード利用部署
情報を修正します。
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６．変更内容確認

②内容を確認した上で、「変更」
ボタンを押下します。

①画面を下にスクロール
し登録内容を確認しま
す。
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７．利用者情報変更完了

②「×」ボタンを押下し、ブラウザ
を閉じて終了します。
また、ブラウザは２つ起動していま
すので、もう１方のブラウザも
「×」ボタンを押下し、終了して下
さい。
※利用者登録に引き続いて、電子入
札システムを起動すると、ログイン
できません。

①「印刷」ボタンを押下し、利
用者情報を印刷して下さい。
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