
令和２年度 総務班 事務分掌
沖縄県教育庁八重山教育事務所

職 名 氏 名 主 な 分 掌 事 務

所 長 宮 良 勝 也 ・所内の総括
み や ら か つ や

職 名 氏 名 主 な 分 掌 事 務

・総務班内の総括・管理職及び教職員の人事

班 長 金 城 敏 彦 ・教職員の服務(正)・出納員・教職員の表彰及び叙勲(正)
きんじよう としひこ

・要覧及び沿革誌・市町教育委員、教育長の研修

・所長日程・週行事 ・教職員住宅

・教職員評価システム(正)・その他庶務

・教職員の定期人事異動(中学校)・教職員定数・人事関係調査報告

人 事 主 幹 石 垣 永 一 ・学級編制及び定数・教職員の免許・教員候補者選考試験関係
いしがき えいいち

・教職員評価システム(副)・教職員の表彰及び叙勲(副)

・教職員の服務(副)・人事に係る学校訪問・その他人事関係

・教職員の定期人事異動(小学校)・教職員の病休、休職、復職、育児休暇

人 事 主 査 兼 松 良 明 ・臨時的任用職員の給与査定・教職員の臨時的任用・非常勤講師の任用
かねまつ よしあき

・教職員の履歴書の整理保管・在外教職員関係・その他人事関係

・文書取扱・証拠書類の整理保管・事務局給与及び旅費

主 査 柏 瀬 佳 世 ・所内の出勤簿、休暇届等の整理保管・定期監査等
かしわせ か よ

・令達予算及び事務局予算の執行

・事務職員及び栄養職員の昇任・郵便切手の整理保管

・教職員の給与査定(昇給、昇格、復職時調整)・公印取扱い

・特別非常勤講師等（小中 SC、SC以外）・報酬等の支払(特別非常勤講師)
・公用車の管理 学校事務職員の研修(正)

・給与、旅費、住民税、年末調整等(小学校)

主 査 新 里 和 也 ・各手当認定関係・非常勤講師の報酬、費用弁償(小学校)
しんざと か ず や

・退職手当関係(小学校)・旅費の調整(小学校・中学校)(正)

・多学年学級認定・小中アシスト相談員に関すること

・給与、旅費、住民税、年末調整等(中学校)

主 任 比 嘉 秀 敦 ・各手当認定関係、非常勤講師の報酬、費用弁償(中学校)
ひ が ひであつ

・退職手当関係(中学校)・旅費の調整(小学校・中学校)(副)

・職員の福利厚生 ・スクールカウンセラーに関すること

・文書事務



令和２年度　指導班　事務分掌

氏　名 教科領域等 研究指定校等

◎ 指導班総括 □ 本庁・地教委との連絡調整 □ 県立中学校入試、夜間中学校

みやら　けん □ 校長研修会 □ 地区指導主事等研修会 □ 教職大学院

宮良　健 学校教育全般 □ 施策・学校評価・グランドデザイン □ 学年主任研修 □ 教育委員会施策に関する地区協議会

□ 班会議・週行事・月行事 □ 三中学校・県立学校校長連絡会 □ 働き方改革

□ 校内研修要請訪問 □ 入学式、卒業式、周年行事

◎ 教育課程全般(学習指導要領) □ 図書館教育・読書活動 □ 中学校教科経営

おおみね ちあき □ 教頭研修会 □ 教職３年目研修 □ 中央研修（国内研修）

大嶺 千秋 □ 道徳教育 □ 県学力向上推進室支援訪問 □ 教科書、教材、著作権関係

□ 地区学力向上推進委員会事務局 □ 研究指定校 □ 研修事業調整

◎ 学力向上推進 □ 教務主任研修 □ 学力向上Ｗｅｂシステム

いしみね  やすたけ □ 八教事授業力向上訪問 □ 授業改善アドバイザー・リーダー

伊志嶺 安威 □ 中堅教諭等資質向上研修 □ 全国学力・学習状況調査

□ 県学力到達度調査

◎ 八教事学校支援訪問（総合） □ 研究主任研修 □ 小・中・高連携

マックマイケル □ 英語教育強化推進事業 □ 教職５年経験者研修 □ 市教育研究所

留美子 □ 指導主事補（委嘱状交付,研修等） □ 臨時的任用教諭研修会 □ 福祉・ボランティア

□ 教育センター（離島長期研修） □ 中文連・高文連

あずま　ゆみこ
◎ 特別支援教育

（巡回アドバイザー・専門家チーム）
□ 養護教諭研修 □ 校長研進行

東　由美子 □ 県教育相談員配置事業
(ＳＣ、小中ｱｼｽﾄ相談員、ＳＳＷ)

□ 栄養教諭・学校栄養職員等研修 □ 授業力向上訪問進行

□ 教育相談 □ 健康教育(食育・学校保健)

◎ 生徒指導 □ 教職2年目研修 □ 集団宿泊(修学旅行等)、体験活動

とみもと　ながかつ □ キャリア教育 □ 八教事生徒指導訪問 □ 環境教育

豊見本 長勝 □ 毎月の生徒指導状況報告 □ 進路指導、高校入試関係

□ 科学の甲子園ジュニア

◎ 初任者研修 □ 情報教育(小学校プログラミング教育) □ 平和教育

いで　りょう □ 幼児教育 □ ホームページ管理 □ 人権教育

井手　良 □ 学校体育 □ へき地教育 □ 小体連

□ 県指導主事協会

◎ 社会教育・生涯学習・家庭教育 □ 親のまなびあいプログラム □ 奨学金関係

おおみね よしお □ 学校安全・防災教育(危機管理) □ 地区社会教育委員連絡協議会 □ 消費者・金銭教育

大嶺 吉生 □ おきなわ県民カレッジ（遠隔配信等） □ 青少年健全育成 □ 児童生徒活躍状況・表彰関係○掲示板

□ コミュニティスクール □ 豆記者 □ 中学校技能教科研修

□ 地域教育資源事業(琉大連携等) □ ＰＴＡ関係 □ 中体連

□ 学校支援

□ 学校運営に関する支援

沖縄県教育庁八重山教育事務所
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「社会に必要な語彙力」の定着をはかる学習指導の工夫
～学習用語・言葉カード」を取り入れた振り返りの実践を通して（～
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宮良小学校

加原 玲子 小：生活
学びに向かう力を育む生活科の授業の工夫
～合科的・関連的な指導を取り入れたカリキュラムマネジメントの工夫を通して（第１学年）

登野城小学校

白保 聖子 小：道徳
自己を見つめ、自己の生き方について考えを深める児童の育成
～発問の工夫と話合い活動を通して（第１学年）～

川平中学校

小野寺 紀子
中：国語

東担当
スクールソーシャルワーカー（SSW)

津嘉山　航

班長
担当

学校運営アドバイザー

西原　貴和子

る み こ


