１　総会で議決権を書面で委任する場合の委任状作成例
委任状
特定非営利活動法人○○○　

　　　　　第○期総会議長　様

　私は、平成　年　月　日に開催される、特定非営利活動法人○○○第○期総会に参加できませんので、総会での表決に関して、議長（議長でない場合はその者の氏名）に一任いたします。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

住所　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　印

２　書面表決する場合の作成例
書面議決書
特定非営利活動法人○○○　

　　　　　第○期総会議長　様

　私は、平成　年　月　日に開催される、特定非営利活動法人○○○第○期総会に参加できませんので、総会での表決に関して、以下のとおり書面をもって議決権を行使します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

住所　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　印

　　（１）第１号議案　特定非営利活動法人〇〇〇〇の定款変更について

原案に　賛成・反対　する

　　（２）第２号議案　平成〇〇年度及び平成〇〇年度の事業報告及び活動決算について

原案に　賛成・反対　する

